UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HUONG SON Péc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 92/QP-UBND Huong Son, ngay 12 thang 7 nam 2023
QUYET PINH

Kién toan Ban Chi dao viéc xay dung, ap dung va duy tri cai tién Hé thong
quan ly chat lwgng theo Ti¢u chuin TCVN ISO 9001:2015 vao hoat dong
ciia Uy ban nhan din xa Huong Son

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cu Quyet dinh 19/2014/0D-TTg 05 thang 3 nam 2014 cua Thu tudng
Chinh phii vé viéc dp dung Hé thong qudn 1y chdt lwong vao hoat dong co quan, to
chure thuoc hé thong hanh chinh nha nuoc;

Theo dé nghi ciia Cong chirc Viin phong - Théong ké xa.
QUYET PINH:

Pic¢u 1. Kién toan Ban Chi dao viéc xay dung, ap dung va duy tri cai tién Hé
thong quan 1y chat luong theo Tiéu chuan TCVN ISO 9001:2015 vao hoat dong
ciia Uy ban nhan dan xd Huong Son (goi tat 1a Ban chi dao ISO), gom cac 6ng, ba
c6 tén sau day:

1. Ong Hb Thanh Nghi, Chu tich UBND x4, Trudng ban.

2.Ba Hb6 Thi Thoi, Phé Chu tich UBND x&, Phd Trudng ban, Pai dién lanh
dao vé chat lugng (QMR).

3. Ong Lé Ngoc Anh, Cong chiic Vin phong - Thong ké, thu ky.

4. Ong Tran Minh Hoach, Cong chitc Vian phong - Thong ké, thanh vién.
5. Ong Pham Van Khuong, Cong chire Tai chinh - Ké toan, thanh vién.
6. Ba Nguyén Thi Dung, Cong chtrc Tu phép - Ho tich, thanh vién.

7. Ong Nguyén Sang, Cong chuc Pia chinh - Nong nghiép - Xay dung - Moi
truong, thanh vién.

8. Ong Lé Sy Thuc, Cong chitc Van hoa xi hoi, thanh vién.
9. Ong Ho6 Sy Hung, Cong chirc Vian hoa xa hoi, thanh vién.
10. Ong Nguyén Hong Khoi, Chi huy truéng BCH Quén sy xa, thanh vién.

Pi¢u 2. Ban chi dao ISO c6 nhiém vu giap UBND xa t6 chirc trién khai X@y
dung, ap dung va duy tri cai tién H¢ thong quan ly chat lugng theo Tiéu chuén
quoc gia TCVN ISO 9001:2008 vao hoat dong cua UBND Xa.
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(Bz’n}} kem Phu luc yé trach nhiém va qu)fé‘n han trong viéc xay dung va ap
dung Hé thong quan ly chdt lwong theo tiéu chuan 1SO 9001:2015).
Piéu 3. TH chuc va hoat dong cua Ban chi dao

1. Giao b phan Vin phong - Théng ké 1a thuong tryc cua Ban chi dao, cac
thanh vién cua Ban chi dao lam viéc theo ché do kiém nhiém.

2. Ban chi dao ¢6 Quy ché hoat dong trinh Truéng ban chi dao quyét dinh.

, 3. Truong b:dl’l Ban chi dao, Pho Trudng ban Ban chi dao dugc str dung con

dau cua co quan dé diéu hanh cac hoat dong cia Ban chi dao.

4. Kinh phi hoat dong cua Ban chi dao va TH gitp viéc duoc thuc hién theo
quy dinh hién hanh cua nha nudec.

Diéu 4. Quyét dinh co higu lyc ke tir ngay ky va thay thé Quyét dinh so
93/Qb-UBND ngay 24 thang 10 nam 2022 cua Uy ban nhan dan xa Huong.

Diéu 5. Cong chirc Van phong - Thong ké; céc bo phan, ban nganh lién quan
va cac 6ng, ba c0 tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
Noi nhn: CHU TICH
- Nhu biéu 5;

- CT, PCT UBND x&;
- Luu: VT.

Ho Thanh Nghi



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA HUONG SON Péoc lap - Tu do - Hanh phiic

PHU LUC
VE TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA BAN CHI PAO ISO
(Kém theo Quyét dinh sé: 92/0D-UBND ngay 12 thang 7 nam 2023 ciia
Uy ban nhén dén xd Hwong Son)

1. Nhiém vu cia Ban Chi dao ISO

Nhiém vu cua Ban (;hi dao ISO la ,té) chirc chi dao, trién khai, duy tri viéc
thuc hién xay dung H¢ thong quan 1y chat lugng theo TCVN ISO 9001-2015 tai
UBND xa.

2. Trach nhiém, quyén han ciia Ban Chi dao ISO
2.1. Trwéng Ban

Cam két xay dung, thuc hién H¢ théng quan ly chét lugng va cai tién lién tuc
tinh hi¢u luc cia H¢ thong quan 1y chat luong:

- Xay dung, cong bd Chinh sach chat luong va phé duyét So tay chat luong,
cac tai liu: Thu tuc, quy trinh, quy dinh,...

- Truyén dat trong cén bd, cong chirc vé€ tam quan trong cua vi¢c dap ung
cac yéu cau hop phap cua té chirc/cd nhan cling nhu cac yéu cau cua luat dinh doi
vo1 dich vu hanh chinh.

- Chi dao céac bd phan chuyér} mon thu thap va théng ké céc sb lidu dé dérp
bao viéc xay dung cac Muc ti€u chat lugng ding va phu hop voi Chinh sach chat
lugng da 1ap ra.

- Pam bao Hé théng chat luong di xay dung duogc duy tri, cai tiél’}; cung cap
day du cac ngu{)n luc dé thuc hién thinh sach chat luong, Muc tiéu chat lugng va
thoda man yéu cau hgp phap cua céc t6 chirc, cong dan.

2.2. Phé Trudng ban, Pai dién linh dao vé chat lwong (QMR)

Gilp Trudng ban thuc hién cac nhiém vu sau:

- Chu tri cac hoat dong xem xét ctia Lanh dao d6i véi Hé thong quan 1y chét
lugng, quan ly nguén lyc dé€ dam bao cho hoat dong cta co quan, trong d6 cé hoat
dong quan ly chat lugng.

- Chi dao cac by phan chuyén mon xay dyng van ban, ap dung, duy tri va

thuong xuyén nang cao hiéu luc cua Hé thong quan 1y chét luong phu hop tiéu
chuan TCVN ISO 9001:2015.
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- Chu tri cac cudc hop xem xét cua Lanh dao, quyét dinh cac hanh dong can
thiét lién quan dén Chinh sach chat lugng, Muc ti€u chat lugng, phong ngua su
khong phu hop xay ra va cai tién lién tuc H¢ thong quan 1y chat lugng.

- Bam bao can bg, cong chirc chuyén mon cia UBND X& nhén thirc dugc cac
yéu cau cua t6 chirc va cong dan.

- Bdo cao cho Truong ban vé két qua hoat dong cua Hé théng quan 1y chit
lwong va moi nhu cau cai tién.

- Chu tri cac cudc hop xem xét lanh dao; danh gia chat luong ndi bo; hoat
dong cai tién, bao cao cho Trudong Ban.

- Chu tri xem xét, dé xuét v6i Truong Ban vé khen thudng, xir Iy vi pham

d6i voi cac Thanh vién trong Ban va cac bo phan chuyén mdn trong qua trinh trién
khai thuc hién.

2.3 .Trach nhiém va quyén han ciia Thu ky Ban ISO

- Thuong xuyén lién hé v6i co quan chuyén mén cip trén hudng din xay
dung, chinh stra, xem x¢&t tai liéu va trinh Truéng ban phé duyét tai liu.

- Cap nhat, phan phdi va quan 1y tai liéu cta hé théng trong UBND xa.

- Gil:Jp Ban chi dao diang ky tham gia cac 16p dao tao lién quan dén Hé thong
quan 1y chat lugng.

- Xay dung Ké hoach danh gid ndi bo, t6 chirc t’rién khai thuc hién va theo
doi ca@c hanh dong khac phuc, phong ngi‘ra, bég céq két qua danh gia nd1 bo, bao
cao két qua danh gia ching nhan va 1ap ho so cap gidy chiing nhén.

- T6 chitc quan 1y tai liéu, 14p va quan 1y ho so chat luong ctia UBND X4.

- ’Gil]p Ban Chi dao ISO chuan bi cic cudc hop xem xét ciia Lanh dao: Xay
dung k& hoach, ndi dung cudc hop, tap hop cac bdo céo cua cac bo phan chuyén
mon dé dua ra thao lyefm tai cugc hop, ,th()ng bao lich cudc hop, lélmqthu: ky cudc
hop, gui thong bao két qua cudc hop dén cac bo phan chuyén moén dé thyc hién y
kién chi dao cua Truong ban chi dao.

- Pé xuat Truong ban kinh phi t6 chuc xay dung hé thong tai licu, ap dung
va duy tri cai tién Hé thong quan 1y chat luong theo tiéu chuan TCVN 9001:2015.

- Cac nhiém vu khac do Truong ban chi dao phan cong.
2.4. Thanh vién Ban Chi dao 1SO

- Chu tri dé xuét va bién soan, soat xét, ban hanh, phé bién ap dung céc tai
liéu quan ly chat luong ctia UBND theo céac linh vyc chuyén mon phu trach.

- Nhén céc tai liéu chat luong do Ban Chi dao phan phdi va quan 1y, phd
bién 4p dung, cap nhat cac tai liéu néu trén.

- Theo doi viée thyc hién, danh gia két qua cac cong viéc: Thong ké ¥ kién
phan hdi cua t chirc, c nhan; cac diém khong phu hop, dé xuat phuong an xir ly
va thuc hién cac hanh dong khic phuc, phong ngira, cai tién.
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- Tham gia tong hop va bao cdo tinh hinh thyc hién cong tac quan ly chat
luong cuia UBND x4 khi Pai dién Lanh dao vé chét luong yéu cau.

- Tham dy cac khoa dao tao li€n quan Hé théng quan ly chat luong, tham gia
danh gia chat luong ndi bo va cai tién hé thong quan ly chat lugong.

- Nghiém ttc thyc hién céc thu tuc, quy trinh, quy dinh, huéng dan trong cac
qua trinh thuc hién nhiém vu dugc phan cong.

- Déng gop ¥ kién dé duy tri va cai tién Hé théng quan 1y chit luong.
- Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng Ban chi dao phéan cong./.
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