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 THÔNG BÁO  

Về việc kết luận của Chủ tịch UBND xã  

tại phiên họp giao ban cán bộ công chức tuần 27 năm 2019  

 

Căn cứ biên bản họp ngày 08 tháng 7 năm 2019 về việc hội ý cán bộ công 

chức hàng tuân, Chủ Tịch UBND xã kết luận như sau:  

Đối với cán bộ công chức 

Trong thời gian qua xử lý tốt văn bản trên mạng không có trường hợp văn 

bản nào quá hạn. 

Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả khi tiếp nhận các loại hồ sơ những hồ sơ 

nào cần liên thông phải làm đây đủ và chính xác. 

Thực hiện giờ giấc làm việc nghiêm túc đúng theo quy định của nhà nước. 

1. Công chức Văn phòng - Thống kê 

Hoàn chỉnh các dự thảo Nghị quyết và một văn bản khác trình tại kỳ họp 

thứ 8 HĐND xã. 

Văn phòng phẩm: Rà soát nhu cầu của các bộ phận về đồ dùng và trang 

phục vụ công việc hàng ngày; nắm lại các tứ thân phụ mẫu, vợ, chồng, con ruột 

của cán bộ, công chức đau ốm kịp thời thăm hỏi và động viên tinh thần theo quy 

chế của cơ quan ban hành. 

Đồn đốc, thúc nhắc các bộ phận chuyên môn xử lý văn bản đã được lãnh 

đạo phê và thực hiện đúng thời gian đã định trong văn bản đó; khi xây dựng một 

văn bản trước khi trình ký kiểm tra lại về nội dung, số liệu phải chính xác. 

Thúc nhắc tất cả cán bộ, công chức nộp phiếu đánh giá, chấm điểm và phân 

loại cán bọ công chức quý I, II năm 2019. 

2. Công chức Văn hóa - xã hội 

Chính sách xã hội: Hoàn thành các hồ sơ thanh niên xung phong tham mưu 

kịp thời lãnh đạo và cũng quan tâm các đối tượng chính sách khác.  

Văn hóa thông tin: Tổ chức ban giao giữa VTTT người cũ và người mới 

đồng thời kiểm kề tất cả toàn bộ các tài sản đồ dùng và một số hồ sơ liên quan khác; 

chuẩn bị tốt ngày Hội ẩm thực, lễ hội công chiêng, nét đẹp con người Nam Đông. 

3. Quan sự - Công an 

Công An: Tổ chức ban giao giữa trưởng công an mới và trưởng công an cũ. 

Xây dựng kế hoạch trực giao thông các ngày lễ lớn cũng như thực hiện phối hợp 

với xã Đội kiểm tra rà soát thường xuyên trên địa bàn xã; kiểm tra rà soát hộ khẩu 



tạm trú, tạm vắng; thống kê lại các hộ có loa kéo, súng tự chế và xe độ chế trên 

địa bàn xã. 

Quân sự: Trực phối hợp công tác phòng cháy chữa cháy; tham mưu công 

việc kịp thời; rà soát các thiệt bị điện để xây dựng kế hoạch sửa chữa; xử lý nước 

đọng khuôn viên xã Đội, Công an.  

4. Tư pháp – hộ tịch 

Xây dựng Kế hoạch phối hợp với các ngành để tuyên truyền về luật như: 

Tiên hôn nhân, Luật giao thông …nhằm hạn chế người dân vi phạm. 

5. Công chức Địa chính – Xây dựng và Môi trường 

Rà soát các hộ dân có đất khu vực cầu thôn 7 bị ngập nước do long Hồ Tả 

Trạch và rà soát kỹ các hộ gia đình trúng mở đường sản xuất giai đoạn 2 từ A2 

thông đường 74 để thống kê đất cây cối và hoa màu của nhân dân. 

Trên đây là thông báo kết luận của Chủ tịch Uỷ ban nhân dân xã tại cuộc 

họp hội ý đầu tuần của cán bộ công chức./.  

 

Nơi nhận: 
- CT, PCT UBND xã; 

- Cán bộ công chức; 

- Lưu: VT. 
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