UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN NAM PONG Poc lap - Twdo - Hanh phic
Sé:,MOZ/QD-UBND Nam Dong, ngay 08 thding 10  nam 2018
QUYET PINH

Vé vi¢c giri, nhan van ban dién tir gitra cac co quan
trong hé thong hanh chinh nha nwdéce trén dia ban huyén Nam Dong

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Cén cir Luat t6 chitc Chinh phu ngay 19 thdng 6 nam 2015;

Can cur Luat to chirc chinh quyéri dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Cén cu Luat giao dich dién t& ngay 29 thang 11 nam 2005;

Can ctr Luat cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can ctr Lu4t an toan thong tin mang ngay 19 thang 11 nam 2015;

Can ctr Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 ctia Chinh
phu vé img dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudc;

Can cir Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007 cua
Chinh phu quy dinh chi tlét thi hanh Luat giao dich dién tu vé chir ky s6 va dich
vu chung thue chit ky sd; Nghi dinh sO 106/201 1/ND-CP ngay 23 thang 11 nam
2011 cta Chinh phu sira doi, bo sung mot so diéu ctia Nghi dinh s6 26/2007/ND-
CP ngay 15 thang 02 nam 2007; Nghi dinh s6 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11
nam 2013 cua Chinh phu stra d6i, bd sung mot s6 didu cua Nghi dinh 30
26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 nam 2007 ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi
hanh Luat giao dich dién tir vé chir ky s6 va dich vu ching thuc chir ky s6 va
Nghi dinh s6 106/2011/NB-CP ngay 23 théang }h 1 ndm 2011 ctuia Chinh phu;

Can ctr Nghi dinh s6 85/2016/ND-CP ngay 01 thang 7 ndm 2016 cua Chinh
pht vé bao dam an toan hé thdng thong tin theo cap do;

Can ctr Quyét dinh s6 28/2018/QB-TTg ngay 12/7/2018 cua Chinh phu vé
viéc gui, nhan van ban dién tur gitra cdc co quan trong hé thong hanh chinh nha
nuoc;

Xét dé nghi ctia Chanh van phong HDND va UBND huyén,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc gui, nhan van
ban dién tir gilta cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc trén dia ban
huyén Nam Dong.




Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chéanh Van phong HDND va UBND huyén; Thu truong cac co
quan, ban, nganh cdp huyén; Chu tich UBND cac x4, thi trdn; cac co quan Trung
uong, Tinh déng trén dia ban va Thu trudng cac don vi c6 lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.pr/”

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- UBND tinh;

- SO Thong tin — Truyén thong tinh;

- CT va cac Pho CT UBND huyén;

- Cac co quan, don vi truc thuéc UBND huyén;
-VP: LD vacac CV;

- Trang TTDT huyén;
- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN NAM PONG Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY DINH
Veé viéc giri, nhan vin ban dién tir giita cac co quan
trong hé théng hanh chinh nha nwéce trén dia ban huyén Nam Dong

(Ban hanh kem theo Ouyét dinh 56 AA03/OD-UBND ngay 05 / A0 /2018 cua
UBND huyén Nam Dong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi ap dung

l. Quyet dinh viéc gui, nhan van ban dién tir thong qua két ndi, lién thong
cac hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh gita cdc co quan trong hé théng hanh
chinh nha nudc.

2. Quyét dinh nay khong ap dung dbi véi viéc gii, nhan van ban dién tu
¢6 ndi dung thude bi mat nha nude theo quy dinh cua phap luét.

Pic¢u 2. Poi twong ap dung

1. Quyét dinh nay ap dung d6i vai cac co quan, don vi truc thugc UBND
huyén va UBND cac x4, thi tran.

2. Céc co quan, td chie khong thude khoan 1 Diéu nay lién quan dén hoat
d‘(f)ng gui, nhdn van ban véi cdc co quan, don vi, dia phuong, néu dap Ung h,a
tang ky thuat, cong nghé dé ap dung, duoc thuc hién theo quy dinh tai Quyét
dinh nay.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quyét dinh nay, céc tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

I. Van ban dién tu la van ban dudi dang thong diép dir liéu, theo thé thuc
dinh dang do co quan nha nuge ¢6 tham quyén quy dinh, duge tao 1ap hodc duoc
s6 hoa tir van ban gidy.

2. Gui, nhén van ban dién tu la viéc co quan trong hé théng hanh chinh
nha nudc g, nhén van ban dién tr qua cac h¢ thong quan ly van ban va diéu
hanh dugc két ndi, lién thdong vai nhau bang cac giai phap k¥ thuat, cong nghé.

3. Truc lién thong van ban qubc gia la giai phap k¥ thuat, cong nghé¢ duoc

trién khai tir Vin phong Chinh phu téi cac bg, nganh, dia phuong dé két ndi, lién
thong gui, nhan van ban dién tu.



4. Bén gt 1a co quan trong hé thdng hanh chinh nha nudc phat hanh van
ban dién tu.

5. Bén nhén 1a co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc tiép nhan van
ban dién tu.

Diéu 4. Gia tri phap Iy clia vin ban dién tir

I. Vin ban dién tir dd ky s6 theo quy dinh cta phép luat duge g, nhén

qua hé théng quan ly van ban va diéu hanh quy dinh tai Quyét dinh nay co gia tri
phap ly tuong duong van ban gidy va thay cho viéc gui, nhan van ban giay.

2. Van ban dién tu khong thugc khoan 1 Diéu nay duogc g, nhan qua hé
thong quan ly van ban va dleu hanh c6 gia tri dé biét, tham khao, khong thay cho
viéc guri, nhan van ban giay.

Diéu 5. Nguyén tac giri, nhan van ban dién tir

1. Viéc gtri, nhan van ban dién tir phai thuc hién theo nguyén tic quy dinh
tai Dleu 5 cua Luat giao dich dién tr va tuan theo cac quy dinh khac cua phap
1uat vé bao vé bi mét nha nudc, an ninh, an toan thong tin va van thu, luu trir.

2. Tat ca cc van ban dién tu thude thim quyén ban hanh va giai quyét
cua cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc phai duoc gui, nhan qua hé
thong quan 1y van ban va diéu hanh, trir cac truong hop quy dinh tai khoan 1
Diéu 7 ctia Quyét dinh nay.

3. Céc co quan trong h¢ thong hanh chinh nha nudc khong phat hanh van
ban gidy dén Bén nhan khi da gui van ban dién tu, trir cac truong hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu 7 ctia Quyét dinh nay.

4. Bén nhan c6 quyén tir ch01 nhan van ban dlen tr, néu van ban dién tu
do khong bao dam céc nguyen tac, yéu cau vé gli, nhan va phai chiu trach
nhiém vé viéc tlr chdi d6, dong thoi Bén nhan phan hoi cho Bén giii dugc biét
thong qua hé théng quan ly van ban va diéu hanh hodc Truc lién théng van ban
quoc gia dé xtr Iy theo quy dinh.

Diéu 6. Yéu ciu giri, nhin vin béan dién tir

1. Véan ban dién tu phai dugc bao dam tinh xac thuc veé ngudn goc, su toan
ven, an toan thong tin, dir liéu trong qua trinh gui, nhan, xu ly va luu trir.

2. Van ban dié¢n tu phai duge gui ngay trong ngay van ban do ky ban
hanh, cham nhat la trong bu01 sang cua ngay lam viéc tiép theo. Van ban dién tu
dén sau khi duoc tiép nhan, néu bao dam gid tri phép 1y phai duoc xur ly kip thoi,
khong phai chd van ban gidy (néu cd).

Truong hop van ban dién tir thudc loai khan phai dugc dat ¢ ché do uu
tién ghi rd muc do khan, gui ngay sau khi da ky so va phai dugc trinh, chuyén
giao xur ly ngay sau khi ti€p nhén.

3. Van ban di¢én tir phai duoc theo doi, cdp nhat tu dong trang thai gui,
nhan, xtr ly trén h¢ thong quan ly van ban va diéu hanh.



4. Van ban dién tir phai bao dam yéu cau vé thé thirc va k§ thuat trinh bay
theo quy dinh ciia Bo Noi vu, vé dinh dang theo quy dinh cia B Thong tin va
Truyén thong.

5. Bao dam céc yéu cdu vé ha tang k¥ thuat, cong nghg, an toan thong tin
va giai phap két ndi, lién thong hé thong quan ly van ban va diéu hanh.

Diéu 7. Cac loai viin ban dién tir va ddu moi giri, nhan vin ban dién
413

1. Tat ca cac van ban dién tir thudc thim quyén ban hanh va giai quyét
clia co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc phai duge gui, nhan qua hé
thong quan ly van ban va di€u hanh, trir truong hop Bén gui hoac Bén nhan
chua dap tng cdc yéu ciu vé ha tang k¥ thuét, cong nghé, an toan thong tin, gii
phap két ndi, lién thong dé gui, nhan vin ban dién tu.

2. Cac loai van ban dién tir giri kém vin ban giay
~a) Véan ban gui Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu theo quy dinh tai Quy
ché lam viéc cua Chinh phu;

b) Van ban theo Danh muc do nguoi dung dau ~¢o quan, don vi, dia
phuong quyét dinh ngoai cac van ban theo quy dinh tai diém a khoan 2 Diéu nay
va theo quy dinh cua phap luat.

3. Bau mbi co quan, don vi gui, nhan van ban dién tir

Can b0 phu trach cong tac van thu la dau moi dé gui, nhan van ban dién
tur gitra cac co quan, don vi, dia phuong véi nhau.

Chuong II
QUY TRINH GUT, NHAN VAN BAN PIEN TU
Piéu 8. Giri viin ban dién tir
I. Van ban dién tu sau khi dugc cép c6 thdm quyén phé duyét, ky ban

hanh, ky s6 theo quy dinh cta phap luat va gui dén Bén nhan thong qua cac hé
théng quan Iy van ban va diéu hanh duge két ndi, lién thong voi nhau,

2. Bén gui ¢o trach nhiém kiém tra, theo doi, bao dam van ban dién tu
duge gui dén dung Bén nhan. Truong hop thu hoi van ban dién ti, Bén gui phai
thong bao trén hé thong quan ly van ban va diéu hanh cho Bén nhan biét dé xu
Iy van ban dién tir duge thu hoi.

Piéu 9. Nhin viin ban dién tir

1. Trude khi tiép nhan, Bén nhan phai kiém tra tinh day du, toan ven, tinh
xac thuc cua van ban dién tr va tién hanh tiép nhan trén hé thong quan ly van
ban va diéu hanh.

Trudng hop khong bao dam cic nguyén téc, yéu cau vé giri, nhan van ban
dién tr, Bén nhén phai kip thoi phan hoi thong qua hé thong quan ly van ban va
diéu hanh dé Bén gui biét, xr ly theo quy dinh.



2. Sau khi tlep nhéan, Bén nhan xu ly va phan hoi trang thai xtr ly van ban
dién tu trén hé thong quan ly vin ban va diéu hanh.

Truong hop nhan duge thong béao thu hoi van ban dién tir, Bén nhéan co
trach nhiém huy bo van ban dién tu dugc thu hoi do trén hé théng quan ly van
ban va diéu hanh, dong thoi thong bao viée da xur ly van ban dién tr dugce thu
hoi thong qua hé thong quan ly van ban va diéu hanh dé Bén gui biét.

Dicu 10. N§i dung va yéu cau thong tin cia van ban dién tir

1. Noi dung thong tin cua van ban dién to dugc gui, nhan trén hé thong
quan ly van ban va diéu hanh cuta céc co quan, don vi, dia phuong bao gom noi
dung cua vin ban dién tor d6 va toan bd ndi dung ho so, tai liéu duge gui kém
theo.

2. Hé thong quan ly van ban va di€u hanh cua cac co quan, don vi, dia
phuong phai thé hién céc thong tin sau day ctia van ban dién tu:

a) Ma dinh danh cua co quan, t6 chirc:

Céc co quan, don vi, dia phuong c6 mt ma dinh danh khi tham gia guri,
nhan van ban dién tu trén hé théng quan ly van ban va diéu hanh.

CAu truc ma dinh danh co quan, td chtre ¢6 13 ky tu, chia thanh boén nhom
m4, cac nhém ma phan tach boi dau cham:

- Ma 9ap 1: ma cua don vi cap 1 (bd, cO quan ngang bd, co quan thudc
Chinh phu, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh pho truc thudc trung uong,...);

- Ma cap 2, cap 3, clp 4: ma cua cac co quan, don vi thudc, truc thude
don vi cap 1, don vi cap 2, don vi cap 3 tuong Ung;

b) Ma dinh danh van ban;

Céu tric Ma dinh danh van ban gbm:

- Ma dinh danh cua co quan, td chtre theo quy dinh ctia phap luat;

_ Nim ban hanh van ban, s thir ty van ban dugc ban hanh trong nam;

¢) SH va ky hiéu van ban;

d) Ngay, thang, nam vén ban;

d) Loai van ban;

e) Trich yéu noi dung vén ban;

o) HO so, tai lidu gti kem;

h) Trang thai xu ly (da dén, da tlep nhan, da chuyén xu ly, dang xu ly, da
hoan thanh, tir chdi nhan (tra lai), thu hdi, xo6a...);

i) Churc vy, ho tén nguoi ky;

k) Mie do khan (khan/thugng khan/héa toc);

1) Bén gui,

m) Bén nhan;



n) Thoi gian gui, nhan;

0) Thoi han xtr ly;

p) Lich st gui, nhé@n van ban;

q) Thong tin khac (néu co).

Piéu 11. Tong hop thong tin, tinh hinh givi, nhin van ban dién tir
Viée tong hop, trich xuét thong tin, dit liéu vé tinh hinh, két qua gui, nhan

van ban dién tr cua cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nudc duge thuc
hién tu dong trén cac h¢ thong.

Van phong HDND va UBND huyén tong hop, trich xudt thong tin, dir
liéu vé tinh hinh gui, nhan van ban dién tu cua céc co quan, don vi chuyén mon

trye thude va Uy ban nhén dan cip xa thong qua hé théng quan ly vin ban va
diéu hanh cua dia phuong,

Chuwong 111
HA TANG KY THUAT, CONG NGHE
Piéu 12. Bio dam ha ting ky thuat
I. Truc lién thong van ban huyén dugc két nbi, lién thong véi hé thong
quan ly van ban va diéu hanh cta cac bo, nganh, dia phuong qua Mang truyén so

liéu chuyén dung cua cac co quan Dang, nha nudc (Mang truyén so liéu chuyen
dung cap I).

2. Hé thong quan ly van ban va dicu ‘hanh cua cac co quan, don vi, dia
phuong phai bao dam ha tang k¥ thuat két ndi voi Truc lién thong vin ban qudc
gia.

Piéu 13. Biao dam an toan thong tin

~ 1. Béo dam an toan thong tin theo cép do cho céac hé thong thong tin thudce
pham vi quan ly theo quy dinh ctia phéap luat.

2. Viéc két ndi gitta hé thong quan ly van ban va dleu hanh cua cac co
quan, don vi, dia phuong véi Truc lién thong van ban qudc gia phai duge ma
hoa, xac thuc theo tiéu chudn vé an toan thong tin tai Danh muc tiéu chuén ky
thuat vé img dung cong ngh¢ thong tin trong co quan nha nudc theo quy dinh
cua Bo Thong tin va Truyén thong.

Piéu 14. Bao dam giai phap két noi, lién thong

1. Thuc hién két ndi theo hudng dan ciia UBND tinh.

2. Str dung ma dinh danh va dinh dang di liéu goi tin, phan hoi trang thai
x(r ly van ban theo quy dinh ctia B6 Thong tin va Truyén thong.

3. Bao dam chia sé, cong khai trén hé thong quan ly van ban va diéu hanh
va céac hé théng thong tin khac phuc vu su chi dao, diéu hanh.

4. Thoi gian gui, nhan van ban dién tu gifta cac hé thong quan ly van ban
va diéu hanh cta cic co quan, don vi, dia phuong bao dam thong nhét, dong bo
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theo mui gio Viét Nam (Tiéu chuén ISO 8601) va dong bo theo Truc lién thong
van ban qudc gia.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 15. Trach nhiém cia Vin phong HDND va UBND huyén

Chu tri, phdi hop véi céc co quan, don vi, dia phuong trién khai, t6 chtrc
thuc hién quy dinh nay; hang quy chiu trach nhiém tong hop, bao cao UBND
huyén vé tinh hinh, két qua trién khai.

Piéu 16. Trach nhiém cia cic co quan, don vi truc thuge UBND
huyén va UBND cac xa, thi tran

1. Cac co quan, don vi, dia phuong chiu trach nhi¢m:

a) Xay dung, ban hanh Quy ché tiép nhan, xr ly, phat hanh va quan ly van
ban theo quy dinh tai Quyét dinh nay va cac van ban phap luét khac lién quan;

b) Bao dam ha tang k¥ thuét, giai phap két ndi, lién thong gitra hé thong
quan ly van ban va diéu hanh véi Truc lién thong vin ban quoc gia; ing dung
cac giai phap k¥ thuat taing cuong quan ly, giam sat, kiém soat trong gui, nhan
van ban dién tir dé bao dam an toan, an ninh thong tin;

¢) TG 6 chtic trién khai hé thong quéan ly van ban va diéu hanh theo quy dinh
tai Quyét dinh nay, thong nhat két ndi, lién thong cac phan mém quan ly van ban
cua cac co quan, don vi truc thudc phuc vu gui, nhan van ban dién tu gilra cac
co quan trong hé thong hanh chinh nha nudec.

e) T6 chue quan ly, dinh ky sao luu vdn ban dién t va phai bao dam an
ninh, an toan thong tin trong qua trinh thuc hién.

2. Xay dung ké hoach tmng dung chir ky s6 va 16 trinh str dung vdn ban
dién tir tién t6i thay thé cho van ban giay trong diéu hanh, xur ly cong viée.

3. B tri kinh phi day du, kip thoi trong ké hoach ngén sach hang nam;
bao dam duy tri, phat trién hé thong quan Iy van ban, ha ting mang noi b va két
nbi véi Truc lién thong van ban quoc gia.

4. Dinh ky kiém tra viéc thuc hién Quyet dinh nay tai cac co quan, don vi
truc thude; to chtre tap huan st dung hé thong quan ly vén ban va diéu hanh pho
bién, tuyén truyén rong rai nham nang cao hiéu biét, nhan thue vé cac loi ich cua
viéc gui, nhan van ban dién tur va ung dung chir ky s6 trong hoat dong cua co
quan nha nudc.

5. Trong qua trinh thuc hién Quyét dinh nay, néu c6 khé khin, vudng
mac, cac co quan, don vi, dia phuong kip thoi gui Van phong HDND va UBND
huyén dé tong hop, bdo cdo UBND tinh xem xét, quyét dinh.

Picu 20. Kinh phi thue hién

Kinh phi thuc hién Quyét dinh ndy do ngan sdch nha nudc bao dam theo
quy dinh cua phap luat.



Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH
Dié¢u 21. Hiéu lyc thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky ban hanh.
~ 2. Céc co quan, don vi, dia phuong ¢ lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Quyeét dinh nay.
3. Vén phong HPND va UBND huyén theo doi, don dbc, kiém tra viéc
thyc hién Quyet dinh nay./g,,” ¥

N

e o



